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MNOJIOKEHHUE
O PABI'PAHUYEHUMU ITPAB IOCTYIIA K ObPABATBIBAEMBIM
ITEPCOHAJIbBHBIM JAHHBIM

1. OO0mue moJI0KeHHA

[Tonoxenue o pa3rpaHudYeHUH IpaB JOCTyNa K 00pabaTeiBaeéMbIM [1€PCOHATILHBIM JaHHBIM (Jajiee
- Tlonoxenne) MyHUITUIIATILHOTO aBTOHOMHOI'O JOMIKOJBHOTO 00pa30BaTEIbHOIO YUPEkKICHUS
Jerckuii cax Ne 19 «Cynnan» myHuuumnaibHoro paiiona Meney3oBckuii paiton Pecny6imku
bamkoprocTan (ganee -MAJIOV [I/c Ne 19 «Cynmany) pazpaborano B coorBeTcTBHE ¢ DeepaabHbIM
3akoHOM OT 27 utonst 2006 r. Ne 152-®P3 «O mepcoHaIbHBIX JaHHBIX», [[paBHIaMu BHYTPEHHETO TPY/IO0-
Boro pacnopsaka MAJIOV JI/c Ne 19 «Cynnas» u ompezensieT YpoBEHb J0CTyIa JODKHOCTHBIX JIHIT K
IIEpCOHAIBHBIM JaHHBIM PaOOTHUKOB, oOydatommxcs, BocmutanHHKOB MAJIOV JI/c Ne 19 «Cynman»

2. OcHOBHBbIC NOHATHS.

Jlns neneit Hactosimero [1o0keHust HCTIOTB3YIOTCS CIIEAYIONIHE OCHOBHBIE TIOHATHS:
- nepconanvHble 0aHHble pabomuuka - modas nHPOPMAIHS, OTHOCAIIASICS K ONPEAeTICHHOMY HJIU OII-
penenseMoMy Ha OCHOBAaHMH Takoi mH(opMarun pabOTHHUKY, B TOM YHCIE ero (aMuius, UMsi, OTIECTBO,
rOJI, MECHII, JaTa ¥ MECTO POXKICHHUS, aJIpec, CEMEHHOe, COLUATBHOE, HMYIIIECTBEHHOE MOJIOKEHHE, 00pa-
30BaHUe, podeccusi, TOXOAbI, Apyras HHPOpMAIHs, HeoOX0uMas paboTOIATEIIO B CBSA3U C TPYIOBBIMH
OTHOIIECHHSIMU;
- nepcoHanbHble OaHHble obyyaruyuxca — wHGopmanus, HeoOXomumas 00pa3oBaTEIFHOMY YUPEKIe-
HHIO B CBS3H C OTHOIIEHHUSIMH, BOSHHUKAIOIUMH MEXIY 00y4JaromUMCs, BOCTUTAHHUKOM, €T0 POIMUTEIISI-
MH (3aKOHHBIMH IIPE/ICTABUTEIISIMH) B 00pa30BaTEIbHBIM YUPEKIACHUEM;
- 06pabomka nepcoHanNbHBIX OAHHBIX - COOp, CUCTEMATHU3AIlNs, HAKOIUIEHUE, XpaHeHHe, yTouHeHue (00-
HOBJICHHE, H3MEHEHHUE), UCIOIb30BaHUE, paclpoCcTpaHeHHe (B TOM 4YHCIeE Iepelnada), 00e3IMYHBaHuE,
OJIOKMpOBaHKE, YHUUTOXKEHHUE IEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX;
- KOH()UOEHYUATbHOCMb NEPCOHATBHBIX OAHHBIX - 00s3aTeNbHOE ISl COOMIOIEHUs] HA3HAYEHHOTO OT-
BETCTBEHHOTO JIHIIA, MOJYYHBINEr0 IOCTYI K NEPCOHATBHBIM IaHHBIM, TpeOOBaHHE HE JIOMYCKaTh HX
pacripocTpaHeHusi 6e3 coriacus paboTHUKa (poauTeniel (3aKOHHBIX IpEICTaBUTENIEH) BOCIHUTAHHHUKA)
WJIA MHOTO 3aKOHHOTO OCHOBAHHS;
- pacnpocmpaHeHue nepcoHaIbHbIX OAHHBIX - JICHCTBHUS, HAIpaBJICHHBIC Ha Iepefady MepCOHAIBHBIX
JAHHBIX ONpe/IeTICHHOMY KpYTy JHIl (Tlepe/iaya MepCOHANBHBIX JaHHBIX) WIK Ha 03HaKOMJIEHHE C IIepco-
HaJIbHBIMH JIaHHBIMH HEOTPAaHUYEHHOTO KpYyTa JIMII, B TOM YHCJIe 0OHapOJ0BaHUE IEPCOHAIBHBIX JaHHBIX
B CpeICTBaX MaccoBOH MH(OPMAIMH, pasMEIIeHHE B MH(OPMAIMOHHO-TETEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETSIX
WUTH [IPEZIOCTABJIEHUE JOCTYTIA K IIEPCOHATBHBIM JIaHHBIM KaKUM-JIH00 HHBIM CIIOCOO0M;
- UCNO/Ib306aHUE NEPCOHANLHBIX OAHHBIX - JICUCTBHS (ONEpAllMU) ¢ NEPCOHAIBHBIMHA JaHHBIMU, COBEP-
maeMble 10DKHOCTHBIM oM MAJIOY Jl/c Ne 19 «Cynnan» B meisix IPHHATHS PEIIEHUN HIIA COBEp-
IIEHUS] MHBIX JEHCTBHM, MOPOXKIAIOIMUX IOPHINYECKHE IOCIEACTBHS B OTHOIICHHH PabOTHHKOB (00y-
YaroMMXCsl) MO0 MHBIM 00pa3oM 3aTparuBalOMIMX MX MpaBa W CBOOOBI MM MpaBa U CBOOOMBI APYTHX
JIHIL;
- O10KuUposanue nepcoHAIbHBLIX OAHHBIX - BPEMEHHOE IpeKpaleHne coopa, CHCTEMAaTH3alluH, HaKOILIe-
HUS, HCIIOJIH30BAHUS, PACIIPOCTPAHEHHSI IEPCOHATBHBIX JAaHHBIX, B TOM YHCIIE HX II€pe/1auu;
- VHUYMOJICeHUE NEPCOHATbHBIX OAHHBIX - JIEHCTBHSL, B Pe3yJIbTaTe KOTOPBIX HEBO3MOKHO
BOCCTAaHOBUTH COJIEpP)KaHHE MEPCOHATBHBIX JaHHBIX B HH()OPMALMOHHONW CHCTEME NMEPCOHAIBHBIX IaH-
HBIX WJIH, B Pe3yJIbTaTe KOTOPBIX YHUUTOXKAIOTCS MaTepUATbHBIE HOCUTEIH IIEPCOHATBHBIX JAHHBIX;




- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному работнику (обучающемуся);

- информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления.

3. Разграничение прав доступа при автоматизированной обработке персональных данных.
3.1. Разграничение прав осуществляется исходя из характера и режима обработки персональных данных в информационной системе персональных данных (ИСПД).

4. Разграничение прав доступа при неавтоматизированной обработке персональных данных.

4.1. Разграничение прав осуществляется исходя из характера и режима обработки персональных, данных на материальных носителях.

4.2. Список лиц ответственных за неавтоматизированную обработку персональных, а так же их уровень прав доступа к персональным данным представлен в таблице 

	Группа
	Уровень доступа к ПД
	Разрешенные

действия

	Заведующий, старший воспитатель, делопроизводитель
Учреждения


	- Обладают полной информацией о персональных данных воспитанников и их родителей, работников детского сада.

- Имеют доступ к личным делам воспитанников и работников, информации на материальных носителях, содержащей персональные данные воспитанников, их родителей (законных представителей) и работников детского сада.


	- сбор и систематизация

- накопление и

хранение

- уточнение

(обновление,

изменение)

- использование

- уничтожение

- распространение

- блокирование

- обезличивание

	Воспитатели 

	Имеют доступ к личным делам воспитанников
и информации на материальных носителях, содержащей персональные данные воспитанников и родителей только своей группы.

	- сбор и систематизация

- уточнение

(обновление,

изменение)

- использование

- уничтожение

	Специалисты.


	Имеют доступ к информации на материальных носителях (табель посещаемости, сведения о родителях), содержащей персональные данные воспитанников и контактной информации родителей воспитанников своих групп. 
	- использование



	Медицинская 
Сестра детской поликлиники

	Имеет доступ к информации на материальных носителях (медицинская карта ребенка), содержащей персональные данные воспитанников и контактной информации родителей 
	- уточнение

(обновление,

изменение)

- использование



	Заведующий хозяйством 
	Имеет доступ к информации на материальных носителях (документы на компенсацию части родительской платы), содержащей персональные данные воспитанников и родителей

	- сбор и систематизация

- использование

- хранение




* Распространение (передача) информации, содержащей персональные данные, может быть осуществлена только с разрешения заведующего МАДОУ Д/с № 19 «Сулпан»)  в соответствии с Положением о порядке обработки и защиты персональных данных работников, обучающихся и воспитанников и в установленном действующим законодательством порядке.                                   
Приложение № 1 

к Положению о разграничении прав доступа 

к обрабатываемым персональным данным 

ИСПДн работников

Перечень групп, участвующих в обработке персональных данных в ИСПДн

	Группа
	Уровень доступа к ПДн
	Разрешенные действия

	Администраторы ИСПДН
	Обладает полной информацией о системном и прикладном программном обеспечении ИСПДн. 

Обладает полной информацией о технических средствах и конфигурации ИСПДн. 

Имеет доступ ко всем техническим средствам обработки информации и данным ИСПДн. 

Обладает правами конфигурирования и административной настройки технических средств ИСПДн.
	- сбор

- систематизация

- накопление

- хранение

- уточнение

- использование

- уничтожение

	Администратор 
безопасности ИСПДн
	Обладает правами Администратора ИСПДн.

Обладает полной информацией об ИСПДн.

Имеет доступ к средствам защиты информации и протоколирования и к части ключевых элементов ИСПДн.

Не имеет прав доступа к конфигурированию технических средств сети за исключением контрольных (инспекционных).
	- сбор

- систематизация

- накопление

- хранение

- уточнение

- использование

- уничтожение

	Оператор ИСПДн
	Обладает всеми необходимыми атрибутами и правами, обеспечивающими доступ ко всем ПДн.
	- сбор

- систематизация

- накопление

- хранение

- уточнение

- использование

- уничтожение


Перечень лиц, получивших доступ к персональным данным

	№
	Роль
	ФИО сотрудника
	Должности

	1. 
	Администратор ИСПДн
	Аиткулова Г.Ф.
	Старший воспитатель

	2. 
	Администратор безопасности ИСПДн
	Аиткулова Г.Ф.
	Старший воспитатель

	3. 
	Оператор ИСПДн
	Галимова Г.Ф.
	Заведующий хозяйством

	4. 
	Оператор ИСПДн
	Хафизова И.Р.
	Медицинская сестра детской поликлиники

	5. 
	Оператор ИСПДн
	Ядыкина В.В.
	Делопроизводитель


Приложение № 2

к Положению о разграничении прав доступа 

к обрабатываемым персональным данным 

ИСПДн обучающихся, воспитанников

Перечень групп, участвующих в обработке персональных данных в ИСПДн

	Группа
	Уровень доступа к ПДн
	Разрешенные действия

	Администраторы ИСПДн
	Обладает полной информацией о системном и прикладном программном обеспечении ИСПДн. 

Обладает полной информацией о технических средствах и конфигурации ИСПДн. 

Имеет доступ ко всем техническим средствам обработки информации и данным ИСПДн. 

Обладает правами конфигурирования и административной настройки технических средств ИСПДн.


	- сбор

- систематизация

- накопление

- хранение

- уточнение

- использование

- уничтожение

	Администратор безопасности ИСПДн
	Обладает правами Администратора ИСПДн.

Обладает полной информацией об ИСПДн.

Имеет доступ к средствам защиты информации и протоколирования и к части ключевых элементов ИСПДн.

Не имеет прав доступа к конфигурированию технических средств сети за исключением контрольных (инспекционных).
	- сбор

- систематизация

- накопление

- хранение

- уточнение

- использование

- уничтожение

	Оператор ИСПДн
	Обладает всеми необходимыми атрибутами и правами, обеспечивающими доступ ко всем ПДн.
	- сбор

- систематизация

- накопление

- хранение

- уточнение

- использование

- уничтожение

	Пользователи ИСПДН
	Обладает правом доступа к ПДн обучающихся.
	- сбор

- накопление

- хранение

- уточнение

- использование


Перечень лиц, получивших доступ к персональным данным

	№
	Роль
	ФИО сотрудника
	Должности

	1. 
	Администратор ИСПДн
	Аиткулова Г.Ф.
	Старший воспитатель

	2. 
	Администратор безопасности ИСПДн
	Аиткулова Г.Ф.
	Старший воспитатель

	3. 
	Оператор ИСПДн
	Галимова Г.Ф.
	Заведующий хозяйством

	4. 
	Оператор ИСПДн
	Хафизова И.Р.
	Медицинская сестра 

детской поликлиники

	5. 
	Оператор ИСПДн
	Ядыкина В.В.
	Делопроизводитель

	6. 
	Пользователи ИСПДн
	Воспитатели групп
	


